Guatemala, 29 de junio 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos, numero
183-2018; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 9-2018, correspondiente al mes de
junio del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura serie A nimero
072.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacion a los manuales de organizacion y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el dptimo funcionamiento de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccion General del Deporte y la Recreacién en cumplimiento de la
norma vigente.

c) Dar acompaiiamiento y seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
de discusién relacionadas a modernizacion institucional.

d) Otras relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

= Apoyo en reunién con personal de la SEGEPLAN con el Jefe de Informdtica, para solicitar
soporte técnico en el SINIP para realizar operaciones realizadas para modificar metas fisicas
en proyectos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién. EL grupo técnico del
Ministerio de Cultura y Deportes que se presentd son; Area de Presupuesto, Direccidn de
Infraestructura y Direccion de Planificacion y Modernizacién Institucional.

= Apoyo en reunién con asesores del Vicedespacho del Deporte y la Recreacion y de la
Delegacién de Recursos Humanos, en donde se hizo la propuesta de implementar sedes
regionales de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

* Apoyo en reunién convocada por la Direccion de Planificacién y Modernizacién
Institucional, en la que se dieron lineamientos y directrices para la revision del Manual de
Organizacién y Funciones, lo que corresponde al Viceministerio del Deporte y la Recreacion,
en la que participaron Directores Técnicos, Jefes de Departamentos y Administradores de
los Centros Deportivos, de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

= Apoyo en el seguimiento para la elaboracidn y entrega de los avances semanales de los
Proyectos de Alto Impacto (PAI), del Viceministerio del Deporte y la Recreacion, los que se
deben trasladar a la Direccién de Planificacion y Modernizacion Institucional. Esto con el
apoyo del personal responsable de los Programas Mujer, Nifiez, Juventud; del
Departamento de Implementacién Deportiva y la Direccidn de Infraestructura Fisica.

= Apoyo en la elaboracién de informes especificos que solicitan al Viceministerio del Deporte
y la Recreacion del Congreso de la Republica y de otras Instituciones del Sector Publico.

= Apoyo al Delegado de Planificacion y Modernizacién en actividades relacionadas a la
formulaciéon del anteproyecto de presupuesto 2019; andlisis y correccion de documentos;

elaboracion de documentos oficiales y representar a la Delegacién en diferentes
actividades.
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Guatemala, 29 de junio 2018

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mds atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe final de
actividades conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos, nimero
183-2018; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 9-2018, correspondiente al periodo
del 03 de enero al 30 de junio del presente afio.

a) Brindar apoyo en el desarrollo de lineamientos que permitan dar mantenimiento y
actualizacion a los manuales de organizacion y funciones, normas y procedimientos y otros
instrumentos administrativos que permitan el éptimo funcionamiento de la Direccién
General del Deporte y la Recreacion.

b) Apoyar en el desarrollo de lineamientos que permitan verificar cambios estructurales y
funcionales de la Direccion General del Deporte y la Recreacién en cumplimiento de la
norma vigente.

c) Dar acompafiamiento y seguimiento a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas
de discusién relacionadas a modernizacién institucional.
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Sefior

Guatemala, 29 de junio 2018

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimado Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe final

de resultados conforme a lo estipulado en el contrato Administrativo por Servicios Técnicos,
ndmero 183-2018; aprobado mediante el acuerdo Ministerial nimero 9-2018, correspondiente al
periodo comprendido del 03 de enero al 30 de junio del presente afio.

Apoyo en el seguimiento de la revisién técnica del “Procedimiento para la evaluacién de
proyectos de obras deportivas y recreativas (avales)”, en coordinacién con la Directora de
la Direccién Técnica de Infraestructura Fisica y de la Jefa del Departamento de Evaluacién
de Proyectos.

Apoyo en el seguimiento, revisién técnica Y correcciones al “Procedimiento para la entrega
de implementos deportivos y recreativos”, en coordinaciéon con el personal del
Departamento de Implementacién Deportiva y de la Delegacién de Planificacion y
Modernizacién de la Direccién General del Deporte y la Recreacién.

Apoyo en reunién en la Delegacién de Planificacién y Modernizacién de la Direccién General
del Deporte y la Recreacién para tratar el tema de readecuacién del presupuesto para el
ejercicio fiscal 2018 vy Ia asignacion de tareas para atender las diferentes acciones y
coordinaciones con las Direcciones, Delegaciones, Departamentos involucrados en dicho
proceso.

Se apoyd en la actualizacién Yy reprogramacion del Plan Operativo Anual 2018, con los
centros de costo de la Direccién General del Deporte y la Recreacién, asimismo se realizaron
reuniones en las que se les asesoré en los procesos de revisién y actualizacién a los
administradores de los centros deportivos.

Apoyo en la comisién para realizar visitas de campo a los municipios de Chinautla, Villa
Nueva y Villa Canales del Departamento de Guatemala y al municipio de Chimaltenango,
Chimaltenango, esto con el fin de tomar en cuenta dichas instalaciones las que pueden ser
sedes para el Programa de Gobierno, enfocado a la intencién de jovenes en las edades de

13 a 29 afios, que estan en riesgo de cometer actos ilicitos y a los que estdn en conflictos
con la ley.



Apoyo en reunion con personal de la Delegacion de Panificacion y Modernizaciéon de la
Direccion del Deporte y la Recreacion en donde se tratd el tema del Sistema de Gestidn
adquirido para la gestion de resultados y el Desarrollo de Planes Estratégicos, Planes
Operativos Anuales; en donde se elabord un cronograma de tareas para su implementacion
a diferentes actores u operadores del mismo.

Apoyo en reunion con representantes del Programa de la Naciones Unidas para el
Desarrollo (PNUD) y del Ministerio de Gobernacion, para tratar el tema de apoyar en brindar
informacion de los beneficiarios y usuarios por los servicios que presta la Direccion General
del Deporte y la Recreacién a nivel nacional; dicha informacion sera utilizada para alimentar
un sistema de informacién con el que seran beneficiadas la Instituciones publicas para la
toma de decisiones y poder construir estadisticas especificas de los lugares en donde se
brinda los servicios el sector plblico, asi poder coordinar de mejor manera las acciones en
beneficio a la poblacidon Guatemalteca.

Apoyo a la Direccion de Planificacién y Modernizacién Institucional en proveer informacion
para la construccion de instrumentos para la puesta en marcha de los servicios en linea de
la Direccion General del Deporte y la Recreacion, con el fin de apoyar a la iniciativa de la
Presidencia de la Republica de Gobierno Electrénico.

Apoyo en la actualizacién de informes de la Direccién General del Deporte y la Recreacién
relacionados a la ejecucion fisica y financiera de los proyectos de infraestructura fisica de la
Direccion de Infraestructura Fisica, de los afios 2017 y 2018, los que son utilizados para
atender a requerimientos de entidades del sector publico.

Apoyo a la Direccion de Planificacion y Modernizacién Institucional, en coordinar reunion
con la Jefatura y los Administradores de los centros deportivos y recreativos, en el marco
de Gobierno Electrénico y servicios en linea del Ministerio de Cultura y Deportes, para
revisar las fichas de informacién a implementarse para la toma de datos de los beneficiarios
de los diferentes servicios que prestan los centros deportivos, tales como las academias
deportivas y los servicios de las clinicas médicas, asi como los controles de ingreso de los
usuarios a los mismos.

Apoyo en reunién convocada por la Direccién de Planificacién y Modernizacion
Institucional, para iniciar el proceso de revision y actualizacién del Plan Estratégico del
Ministerio de Cultura y Deportes. Se tomé como primera fase la definicién del indice y el
analisis de la Misidn y Visién, con la colaboracién de los Delegados de Planificacion y
Modernizacién de las cuatro Direcciones Generales.

Apoyo a la Direccién de Infraestructura Fisica en coordinacién con el Departamento de
Presupuesto de la Direccion General del Deporte y la Recreacién, y la Unidad de
Administracién Financiera (UDAF), del Ministerio de Cultura y Deportes para realizar
operaciones en el Sistema de Inversion Publica (SNIP), para vincular informacion financiera
de un proyecto al Sistema de Contabilidad Integrada (SICOIN).



Apoyo al Departamento de Modernizacién Institucional de la Direccién de Planificacién y
Modernizacion, en coordinar las acciones necesarias a seguir en el proceso de revision y
actualizacion de los Manuales Institucionales de Organizacién y Funciones y, el de Normas
y Procedimientos. En la parte que le corresponde a la Direccién General del Deporte y la
Recreacion; se programaran las reuniones necesarias para el acercamiento con cada una de
las Direcciones Técnicas, Departamentos y Unidades esto con el fin de que provean la
informacién necesaria para retroalimentar dichos documentos.

Apoyo en el seguimiento del proceso de puesta en marcha de los servicios en linea del
Viceministerio del Deporte y la Recreacién, para lo que se realizaron reuniones en los que
se abord6 el procedimiento de implementacién deportiva y recreativa, con el
acompafiamiento de representante de la Direccién del Planificacién y Modernizacién
Institucional; del Departamento de Implementacién Deportiva y de un representante del
Departamento Administrativo de la DGDR.

Apoyo en reunién convoca por CONADER para coordinar con las instituciones involucradas
en el Deporte a nivel nacional (CONADER, DIGEF, CDAG), para él envié de informacién de
los beneficiarios que responden a los indicadores del Deporte, Educacion Fisica y Recreacion
Fisica, en el periodo comprendido del afio 2008 al 2017, con el objetivo de dar respuesta a
requerimiento por parte del ente fiscalizador.

Apoyo en reuniones convocadas por el Ministerio de Finanzas Publicas en donde se dieron
indicaciones para el llenado de formularios para el control de los Proyectos de Alto Impacto
del MCD, propuestos por sus cuatro Direcciones Generales.

Apoyo en capacitacion sobre la formulacién del POA 2019, en donde se dieron lineamientos
generales para dicho proceso, en donde se conté con la participacion de representantes de
Jefaturas y de los centros de costos.

Apoyo a las diferente Direccionesy Departamentos de la Direccién General del Deportey la
Recreacion para el llenado de los formularios con la informacién de los Proyectos de Alto
Impacto del Viceministerio del Deporte y la Recreacién en donde se anoté el cronograma

de actividades y de otras caracteristicas para realizar dichos proyectos que requieren los
formularios.

Apoyo en el seguimiento del proceso de puesta en marcha de los servicios en linea del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion; de lo cual se concluyé la primera, que
corresponde a la inscripcion de las Academias Deportivas, la que se trasladé a la Direccidn
de Planificacién y Modernizacién Institucional, quien lo debe trasladar a la Direccién de
Informatica, para su colocacién en el portal web del MCD. También los avances en el
procedimiento de elaboracién de la ficha informatica para solicitar implementacién
deportiva y recreativa; para lo que se facilité informacién del procedimiento; para ello se
conto con el acompafiamiento de personal de la Direccién del Planificacion y Modernizacién
Institucional y del Departamento de Implementacién Deportiva de la DGDR.



Apoyo en reunién con personal de la SEGEPLAN entre los que se mencionan; Jefe de
Proyectos, Analista de Proyectos y Jefe de Informatica, para soporte en el SINIP para realizar
operaciones de modificacion de metas programadas en un proyecto de la Direccion General
del Deporte y la Recreacién. EL grupo técnico del Ministerio de Cultura y Deportes que se
presentd, son de diferentes Direcciones y se detalla a continuacién: Area de Presupuesto,
Direccion de Infraestructura y Direccion de Planificacion y Modernizacién Institucional.

Apoyo én reuniones con los asesores del Viceministerio del Deporte y la Recreacién, en
donde se abordaron temas enfocados a la mejora en la ejecucién presupuestaria para el
presente afio, tomando en cuenta las propuestas realizadas por esta Delegacién, que
involucran a otras Delegaciones y de esa manera realizar acciones conjuntas.

Apoyo en el seguimiento para la elaboracion y entrega de los avances semanales de los
Proyectos de Alto Impacto (PAl), del Viceministerio del Deporte y la Recreacién, los que se
deben trasladar a la Direccion de Planificacion y Modernizacién Institucional. Esto con el
apoyo del personal responsable de los Programas Mujer, Nifiez y Juventud; Implementacion
Deportiva y la Direccidn de Infraestructura Fisica.

Apoyo en reunion con personal de la SEGEPLAN con el Jefe de Informatica, para solicitar
soporte técnico en el SINIP para realizar operaciones realizadas para modificar metas fisicas
en proyectos de la Direccién General del Deporte y la Recreacién. EL grupo técnico del
Ministerio de Cultura y Deportes que se present6 son; Area de Presupuesto, Direccion de
Infraestructura y Direccidn de Planificacién y Modernizacién Institucional.

Apoyo en reunion con asesores del Vicedespacho del Deporte y la Recreacién y de la
Delegacion de Recursos Humanos, en donde se hizo la propuesta de implementar sedes
regionales de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Apoyo en reunién convocada por la Direccidon de Planificacién y Modernizacién
Institucional, en la que se dieron lineamientos y directrices para la revisién del Manual de
Organizacion y Funciones, lo que corresponde al Viceministerio del Deporte y la Recreacidn,
en la que participaron Directores Técnicos, Jefes de Departamentos y Administradores de
los Centros Deportivos, de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Apoyo en el seguimiento para la elaboracién y entrega de los avances semanales de los
Proyectos de Alto Impacto (PAI), del Viceministerio del Deporte y la Recreacion, los que se
deben trasladar a la Direccién de Planificacion y Modernizacién Institucional. Esto con el
apoyo del personal responsable de los Programas Mujer, Nifiez, Juventud; del
Departamento de Implementacién Deportiva y la Direccién de Infraestructura Fisica.

Apoyo en la elaboracién de informes especificos que solicitan al Viceministerio del Deporte
y la Recreacion del Congreso de la Republica y de otras Instituciones del Sector Pdblico.



Apoyo al Delegado de Planificacién y Modernizacién en actividades relacionadas a la
formulacion del anteproyecto de presupuesto 2019; analisis y correcciéon de documentos;

elaboracién de documentos oficiales y representar a la Delegacion en diferentes
actividades.
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